FREGUESIA DE POUSAFLORES
MAPA DE PESSOAL — 2026

Postos de
_— Area Contetdo Funcional s L Y Obs.
Categoria literarias Preenchido
Preencher
Desenvolve fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e
instrugcbes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuacdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de
atuacgdo dos 6rgaos e servicos.
*  Trata informagao, recolhendo e efetuando tratamentos estatisticos elementares;
. Recolhe, examina, confere e procede a escrituracdo de dados relativos as transagoes financeiras e contabilisticas,
) podendo assegurar a movimentacao de fundo de maneio; 129400 de
Assistente « Recolhe, examina e confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando escolaridads
Técnico/ Servicos pela sua correcdo e andamento, através de oficios, informagdes ou notas, em conformidade com a legislagéo P— 0 CTFPTI
Assistente Administrativos existente; lhe seja
Técnico e  Organiza, calcula e desenvolve os processos relativos a situagio de pessoal (recursos humanos) e & aquisigao e ou equiparado
manutengao de material, equipamento, instalagdes ou servigos;
e  Gere as tarefas de tesouraria e participa, quando for caso disso, em operagdes de langcamento contabilistico;
e Realiza o registo e licenciamento de canideos e felinos — Sistema SIAC;
. Efetua o recenseamento eleitoral e todo o trabalho administrativo com ele relacionado;
. Realiza todas as tarefas especificas do SNC-AP;
+ Realiza tarefas no &mbito do Espago do Cidadé&o;
Desenvolve fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas
e com graus de complexidade varidveis. Executa tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos Escolafidade
6rgédos e servicos, podendo comportar esforco fisico. Assume responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela Obrigatoria.
sua correta utilizacao, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparagao dos mesmos.
. . Executa predominantemente as seguintes tarefas: Clatia de
Assistente e«  Assegura a desmatagdo de bermas, valetas, terrenos, recintos e espagos verdes, assim como linhas de agua de Condugso de
Operacional/ Cantoneiro de pequena dimensio, utilizando maquinas e equipamentos adequados para o efeito; Ligeiros / 0 CTFPTI
Assistente Limpeza e«  Cumpre os regulamentos e a legislacdo relativa a preservacio do ambiente natural, deposicéo, remogéo, Trator
Operacional e  Tratamento, transporte e destino final de residuos sdlidos, publicos, domésticos e comerciais na freguesia; Agricola
. Conduz viaturas ligeiras e agricolas;
+« Realiza pequenas obras de manutengao e reparagao, bem como pequenos trabalhos de construgéo civil,
. Realiza as suas fungées em condigdes de segurancga e eficiéncia, mantendo a via publica, viaturas e recipientes em Formag&o em
perfeitas condigdes de higiene, bem como a manutencéo e bom uso dos equipamentos. Fitofarmacos
. Assegura o transporte coletivo de criangas.
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Assistente
Operacional/
Assistente
Operacional

Servigos Gerais

Desenvolve fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecéanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas
e com graus de complexidade variaveis. Executa tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgaos
e servigos, podendo comportar esforco fisico. Assume responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizagédo, procedendo, quando necessario, @ manutengao e reparagao dos mesmos.
. Executar predominantemente as seguintes tarefas:
e Transporte Coletivo de Criangas;
s«  Servicos de manutengao do Patrimoénio;
. Executar a varredura manual, bem como a lavagem de arruamentos e passeios;
«  Assegurar a limpeza e desobstrucdo de pontos de escoamento das aguas, tendo sempre, para esse fim, de limpar
valetas, sarjetas e sumidouros, desobstruir aquedutos e compor bermas;
«  Conservar as obras de arte limpas da terra, de vegetagao ou de quaisquer outros corpos estranhos;
. Intervir no combate a infestantes vegetais nos passeios e arruamentos, com aplicacao de herbicidas e deservagem
(incluindo aplicacao de fitofarmacos);
« Assegurar a desmatagao de bermas, valetas, terrenos, recintos e espacos verdes, assim como linhas de agua de
pequena dimensao, utilizando maquinas e equipamentos adequados para o efeito;
. Cumprir os regulamentos e a legislacao relativa a preservacao do ambiente natural, deposicéo, remogao, tratamento,
transporte e destino final de residuos solidos, publicos, domésticos e comerciais na freguesia;
«  Ocasionalmente, podera conduzir viaturas ligeiras e agricolas;

Escolaridade
Obrigatéria.

Carta de
Conducao de
Ligeiros /
Trator
Agricola

Formacgéo em

CTFPTI

i . Fitofarmacos
« Realizar pequenas obras de manutengao e reparagdo, bem como pequenos trabalhos de construgao civil;
. Realizar as suas funcdes em condigbes de seguranca e eficiéncia, mantendo a via publica, viaturas e recipientes em
perfeitas condigdes de higiene, bem como a manutengao e bom uso dos equipamentos.
. Apoiar na organizagao de eventos da freguesia;
. Apoiar no atendimento ao publico e telefénico;
¢ Apoiar em outros servigos administrativos.
TOTAL

Nota: CTFP Tl- Contrato de Trabalho em FungGes Publicas por Tempo Indeterminado.
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A Junta de Freguesia de Pousaflores, em 06/12/2025
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Aprovado em Sessao Ordinaria da Assembleia de Freguesia de 20/12/ 2025
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