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Desenvolve fungbes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade varidveis. Executa tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos o6rgdos e servicos, podendo comportar esforco fisico. Assume responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, a manutengéo e
reparagdo dos mesmos.
Executa predominantemente as seguintes tarefas:
© assegura a transmiss&o da comunicagio entre os varios 6rgios e entre estes e os particulares, através do registo,
redacao ou digitagao, classificago e arquivo de expediente e outras formas de comunicacio;
trata informagao, recolhendo e efetuando tratamentos estatisticos elementares; Escolaridade
recolhe, examina, confere e procede a escrituracso de dados relativos as transagédes financeiras e contabilisticas, Obrigatéria
Assintants podendo assegurar a movimentacéo de fundo de maneio; . . Formagso 1 0 CTFP TI
sl Auxiliar o recolhe, examina e confere elementos constantes dos.processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando .
pela sua corregéio e andamento, através de oficios, informagées ou notas, em conformidade com a legislacio profissional
Assistente Administrativo existente: elou
Operacional o organiza, calcula e desenvolve os processos relativos a situac@o de pessoal (recursos humanos) e a aquisicéao e complementar @ 0 il
ou manutencéo de material, equipamento, instalagges ou Servicos; na area das
o gere as tarefas de tesouraria e participa, quando for caso disso, em operagdes de lancamento contabilistico; fungdes
© apoia na organizacéo de eventos da freguesia;
o efetua atendimento ao publico e telefénico:
o realiza o registo e licenciamento de canideos e felinos — Sistema SICAF E;
o efetua o recenseamento eleitoral e todo o trabalho administrativo com ele relacionado;
o realiza todas as tarefas especificas do POCAL:
o efetua a manutencdo e limpeza dos equipamentos existentes e sua guarda;
o realiza tarefas no ambito do Espago do Cidadéo;
o procede a outros servicos administrativos.
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Desenvolve fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos érgaos e servicos, podendo comportar esforgo fisico. Assume responsabilidade pelos equipamentos
sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando necessario, & manutengio e reparagao dos mesmos.
Executa predominantemente as seguintes tarefas:
e transporte Coletivo de Criangas; Escolaridade
e executa servigos de manutengéo do Patriménio; Obrigatéria.
eexecuta a varredura manual, bem como a lavagem de arruamentos e passeios;
eassegura a limpeza e desobstrugio de pontos de escoamento das aguas, tendo sempre, para esse fim, de limpar
Assistente valetas, sarjetas e sumidouros, desobstruir aquedutos e compor bermas; Carta de
Operacional/ Cantoneiro de econserva as obras de arte limpas da terra, de vegetacao ou de quaisquer outros corpos estranhos; Ccr_:du.géo de
Assistente Limpeza eintervém no combate a infestantes vegetais nos passeios e arruamentos, com aplicacéo de herbicidas e deservagem Ll.ig_elgos ! 0 1 CTFPTI
Operacional (incluindo aplicagéo de fitofarmacos); Ag:'?cglra
sexecuta a colocacdo, manutencao, lavagem e despejo de recipientes para residuos;
eassegura a desmatacdo de bermas, valetas, terrenos, recintos e espagos verdes, assim como linhas de agua de
pequena dimensé&o, utilizando maquinas e equipamentos adequados para o efeito; Formagao em
ecumpre 0s regulamentos e a legislagdo relativa a preservacio do ambiente natural, deposigéo, remogao, tratamento, Fitofarmacos.
transporte e destino final de residuos solidos, publicos, domésticos e comerciais na freguesia;
eocasionalmente, podera conduzir viaturas ligeiras e agricolas;
erealiza pequenas obras de manutencéo e reparacéo, bem como pequenos trabalhos de construgéo civil;
erealiza as suas fungdes em condigées de seguranca e eficiéncia, mantendo a via ptblica, viaturas e recipientes em
perfeitas condigées de higiene, bem como a manuteng&o e bom uso dos equipamentos.
TOTAL 1 1

Nota:  CTFP TI- Contrato de Trabalho em Fungées Publicas por Tempo Indeterminado.
CTFP TD - Contrato de Trabalho em Funcées Plblicas por Tempo Determinado.

Aprovado em Reunigo da Junta de Freguesia de 02/12/2021
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O Presidente da Assembleia de Freguesia
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O Presidente da Junta de Freguesia
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(Carlos Manuel de Jesus Mendes) ~J (José Luis Ferreira das Neves)




